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Instrucciones: Ingresa a Microsoft Teams (aplicación de escritorio, web o móvil), realiza los siguientes pasos y obtén la captura de pantalla correspondiente.

Paso 1. Crea un equipo y agrega al menos 2 miembros al mismo.

Paso 2. Realiza una publicación en el canal General para dar la bienvenida a los miembros del equipo.

Paso 3. Agrega un canal de tipo estándar con el nombre “Periodo 1”.  En este canal, agrega una pestaña para compartir un archivo, ya sea PDF, de Word o de PowerPoint.

Paso 4.  En el canal que creaste (Periodo 1), ve a la pestaña Archivos, crea una carpeta y sube un documento en ella.

Paso 5. Dirígete al chat. Crea un chat grupal con tus compañeros que agregaste al equipo. Envía un mensaje al grupo y comparte en él un archivo.

Paso 6. Programa una reunión de videoconferencia en el canal General de tu equipo desde el Calendario.

Paso 7. Inicia la videoconferencia. Comparte la pantalla de tu dispositivo en la reunión.

Responde lo siguiente:

1. ¿Qué herramientas de colaboración y de comunicación posee Microsoft Teams?




2. ¿Qué herramienta de colaboración y de comunicación consideras es la más importante que tiene Microsoft Teams?


3. ¿Qué utilidad puede tener Microsoft Teams para ti si tuvieras que realizar un trabajo de investigación escolar?



Mtro. Mario Alejandro Rodríguez Ramón
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